
Краткая инструкция по работе с  
ККМ ПОРТ DPG-150 ФKZ 

 
 
Включение кассового аппарата выполняется нажатием клавиши 
 
После включения на экране ККМ отобразится 
«ГЛАВНОЕ МЕНЮ» и первый пункт «Регистрация» 
 
Для входа в режим регистрации продаж необходимо нажать клавишу [ 1 ]  
 
На экране ККМ отобразится сообщение «Введите 
пароль:». В заводских настройках пароли 
операторов от 1 до 29. Пароль администратора 30.  
 
Далее нажмите клавиши [ 3 ] [ 0 ]  и затем клавишу [ И Т О Г ]  
 
На экране аппарата отобразится сообщение об 
открытии смены. Для подтверждения нажмите 
клавишу [ И Т О Г ] 
 
 
После открытия смены на экране аппарата 
отобразится приглашение ввода суммы или цены.  
 
 
Продажа запрограммированного товара/услуги с фиксированной ценой (с печатью на 

чеке наименования, ед. измерения и прочих обязательных реквизитов чека). 
 
Для продажи одного наименования наберите код запрограммированного товара, 
например [ 1 ] [ 1 ]  и нажмите клавишу [ ФЦ ] Товар/услуга будет 
распечатан на чеке.  
 
Для завершения продажи нажмите клавишу [ И Т О Г ]. Чек будет завершен и 
при наличии связи отправлен на сервер ОФД.  
 
Для продажи нескольких позиций в одном чеке необходимо также набрать код товара, 
например [ 1 ] и нажать клавишу [ ФЦ ] 
 
Для регистрации следующего наименования необходимо также набрать его код, 
например [ 2 ] и нажать клавишу [ ФЦ ] и так далее. 
 
Для завершения чека продажи нажмите клавишу [ И Т О Г ].  
 
 
СТР. №1   ПРОДОЛЖЕНИЕ НА ОБОРОТЕ 

0.00

ГЛАВНОЕ МЕНЮ
1) Регистрация

Введите пароль:
--------

Открыть смену?
С-Отказ/И Т-Подтв.



Для продажи запрограммированного товара с кол-вом больше одного необходимо 
набрать количество продаваемого товара, например [ 5 ] затем нажать клавишу 
[ X ] далее необходимо ввести код товара, например [ 7 ] и нажать 
клавишу [ ФЦ ] Таким образом, в чеке будет зарегистрирована продажа товара с 
кол-вом 5 штук. Если необходимо продать несколько товаров в одном чеке с кол-вом 
больше одного, то нужно повторить всю процедуру для следующего товара. 
 

[ КОЛ-ВО ]    [ X ]    [ КОД ТОВАРА ]     [ ФЦ ] 
       [ 5 ]              [ 7 ] 
 

Для вывода на экран общей суммы проданного товара в текущем чеке необходимо 
использовать клавишу [ ПИ ] предварительный итог.  
Для закрытия чека с авторасчетом сдачи необходимо ввести сумму, которую дал 
клиент и нажать клавишу [ И Т О Г ]. 
 
 
 
Продажа запрограммированного товара/услуги по свободной цене (с печатью на чеке 

наименования, ед. измерения и прочих обязательных реквизитов чека). 
 
Продажа товаров/услуг по свободной цене производится аналогично продаже 
товаров/услуг с фиксированной ценой, за исключением ввода перед количеством и 
кодом запрограммированного товара цены.  
 
Для продажи товара по свободной цене необходимо набрать цену товара, например 
1500 [ 1 ] [ 5 ] [ 0 ] [ 0 ] затем нажать клавишу далее набрать 
код товара, например [ 7 ] и далее нажать клавишу [ ФЦ ] Таким образом 
товар под кодом 7 будет зарегистрирован в чеке с ценной 1500 тг. Если в данном чеке 
необходимо продать несколько разных товаров, то процедуру нужно повторить для 
каждого товара.  
 
Для отмены (сторно) ошибочно пробитого товара используйте клавишу [ СТ ] 
 
Для продажи запрограммированного товара по свободной цене с кол-вом больше 
одного необходимо набрать цену товара, например [ 1 ] [ 5 ] [ 0 ] и 
нажать клавишу [ ЦЕНА ]  затем набрать количество продаваемого товара, 
например [ 5 ] затем нажать клавишу [ X ] далее необходимо ввести код 
товара, например [ 7 ] и нажать клавишу [ ФЦ ] Таким образом в чеке 
будет зарегистрирована продажа товара с кол-вом 5 штук. Если необходимо продать 
несколько товаров в одном чеке с кол-вом больше одного, то нужно повторить всю 
процедуру для следующего товара. 
 

 [ ЦЕНА ТОВАРА ]    [ ЦЕНА ]     [ КОЛ-ВО ]    [ X ]    [ КОД ТОВАРА ]     [ ФЦ ] 
  [ 1 ] [ 5 ] [ 0 ]                [ 5 ]   [ 7 ] 
 

Для закрытия чека с авторасчетом сдачи необходимо ввести сумму, которую дал 
клиент и нажать клавишу [ И Т О Г ]. 
 
СТР. №2     ПРОДОЛЖЕНИЕ НА СЛЕД. СТРАНИЦЕ 



Возврат запрограммированного товара/услуги (с печатью на чеке наименования, ед. 
измерения и прочих обязательных реквизитов чека). 

 
Регистрация чека возврата продажи выполняется аналогично регистрации чека 
продажи, за исключением одной операции – нажатия и удержания клавиши [ СТ ] до 
появления характерного звукового сигнала и отображения на экране буквы ‘В’ 
 

 
 

Далее все операции производятся аналогично продаже товара с фиксированной или 
свободной ценой.  
 

Регистрация возврата продажи запрограммированного товара  
с фиксированной ценой 

 
Для возврата одного наименования наберите код запрограммированного товара, 
например [ 1 ] [ 1 ]  и нажмите клавишу [ ФЦ ] Товар/услуга будет 
отпечатан на чеке.  
 
Для завершения чека возврата нажмите клавишу [ И Т О Г ]. Чек будет 
завершен и при наличии связи отправлен на сервер ОФД. В конце чека 
обязательно должен присутствовать QR-код. 
 

Регистрация возврата продажи запрограммированного товара 
по свободной цене 

 
Для возврата запрограммированного товара по свободной цене с кол-вом больше 
одного необходимо набрать цену товара, например [ 1 ] [ 5 ] [ 0 ] и 
нажать клавишу [ ЦЕНА ]  затем набрать количество возвращаемого товара, 
например [ 5 ] затем нажать клавишу [ X ] далее необходимо ввести код 
товара, например [ 7 ] и нажать клавишу [ ФЦ ] Таким образом в чеке 
будет зарегистрирован возврат товара с кол-вом 5 штук. Если необходимо сделать 
возврат нескольких товаров в одном чеке с кол-вом больше одного, то нужно 
повторить всю процедуру для следующего товара. 
 
Для отмены (сторно) ошибочно пробитого товара используйте клавишу [ СТ ] 
 
Для закрытия чека необходимо нажать клавишу [ И Т О Г ]. 
 
 
Следует помнить, что для оформления чека возврата в кассе должно быть достаточно 
наличности. В противном случае необходимо сделать внесение наличности в кассу. 
 
 
 
 
СТР. №3  ПРОДОЛЖЕНИЕ НА ОБОРОТЕ 

0.00
В



Печать отчета без гашения (X-отчета) 
 

Для печати отчета без гашения (X-отчета) нужно 
перейти в главное меню. Для перехода в главное 
меню используйте клавишу  
 
Находясь в главном меню нажмите клавишу [ 2 ]  
Появится сообщение «Введите пароль:» Для ввода 
пароля наберите [ 3 ] [ 0 ] и затем клавишу  
[ И Т О Г ]  
 
 
На экране ККМ появится меню отчетов без гашения. 
Первый пункт  «Сменный отчет». Для печати отчета 
нажмите клавишу [ И Т О Г ]  
  
 
 

Печать отчета с гашением (Z-отчета) 
 

Для печати отчета c гашением (Z-отчета) нужно 
перейти в главное меню. Для перехода в главное 
меню используйте клавишу  
 
Находясь в главном меню нажмите клавишу [ 3 ]  
Появится сообщение «Введите пароль:» Для ввода 
пароля наберите [ 3 ] [ 0 ] и затем клавишу  
[ И Т О Г ]  
 
 
На экране ККМ появится меню отчетов с гашением. 
Первый пункт «Сменный отчет». Для печати отчета 
нажмите клавишу [ И Т О Г ]  
  
 
 

Операции внесения/выплаты наличных 
 

Операции внесения/выплаты наличных производятся в режиме регистрации. Для 
этого перейдите в главное меню нажав клавишу и нажмите клавишу [ 1 ]  
затем введите пароль [ 3 ] [ 0 ] и для подтверждения нажмите 
клавишу [ И Т О Г ] 
 
Для внесения наличных в ККМ наберите сумму, например [ 5 ] [ 0 ] [ 0 ] 
и далее нажмите клавишу [ %+ ] Операция выплаты наличности проводится 
аналогично внесению, только после ввода суммы нужно нажать клавишу [ %- ] 

ГЛАВНОЕ МЕНЮ
1) Регистрация

Введите пароль:
--------

Отчеты без гаш.
1) Сменный отчет

ГЛАВНОЕ МЕНЮ
1) Регистрация

Введите пароль:
--------

Отчеты с гаш.
1) Сменный отчет


